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AMBITO 18 

 

“ Il potere della collaborazione: le G-Suite nell’organizzazione e gestione scolastica “ 

LIVELLO INTERMEDIO 

a.s.2019-2020 
 

 
CALENDARIO INCONTRI MODALITA' SINCRONA E ASINCRONA 

INCONTRO DATA ORA/DURATA ATTIVITA' MODALITA' 

 
I 

 
01/09/2020 

 
3H 

 

LE GSUITE piattaforma a supporto dell'organizzazione e 
gestione scolastica 

 

TUTORIAL E MATERIALI CONDIVISI IN PIATTAFORMA - MODALITA' 
ASINCRONA 

 
 

II 

 
 

02/09/2020 

 
 

15.30/ ORE 18.30- 3H 

 

Pannello di controllo dell'amministratore di sistema: 
organizzazione e strutturazione piattaforma 

 
VIDEOLEZIONE IN MODALITA' SINCRONA ATTRAVERSO HANGOUTS 
MEET 

 
 

III 

 
 

03/09/2020 

 
 

15.30/ ORE 18.30- 3H 

Implementazione degli applicativi GSUITE: elaborazione 
dati e interrogazione informazioni a supporto della 
gestione scolastica ( moduli Google, Sites, monitoraggi) 

 
VIDEOLEZIONE IN MODALITA' SINCRONA ATTRAVERSO HANGOUTS 
MEET 

 
 

IV 

 
 

04/09/2020 

 
 

3H 

 
Fogli di lavoro e sincronizzazione dati tra le figure dello 

staff e personale amministrativo relativamente ai ruoli 
svolti 

 
TUTORIAL E MATERIALI CONDIVISI IN PIATTAFORMA - MODALITA' 
ASINCRONA 
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V 

 
 

07/09/2020 

 
 

15.30/ ORE 18.30- 3H 

Le GSUITE: sincronizzazione drive e lavoro in cloud per 
gerarchie e funzioni , configurazione di pianificazioni 
dinamiche per progetti , sicurezza e gestione dati 
(endpoint, vault e work insights)  

 
VIDEOLEZIONE IN MODALITA' SINCRONA ATTRAVERSO HANGOUTS 
MEET 

 
 

VII 

 
 

08/09/2020 

 
 

3H 

 
Gestione dei Documenti on line e drive (livello 
intermedio) 

 
TUTORIAL E MATERIALI CONDIVISI IN PIATTAFORMA - MODALITA' 
ASINCRONA 

 
 

VII 

 
 

09/09/2020 

 
 

3H /ESERCITAZIONI 

 
Calendar ( durata 1.50 h)- Esercitazione pratica ( 
durata 1.50 h) 

 
TUTORIAL E MATERIALI CONDIVISI IN PIATTAFORMA - MODALITA' 
ASINCRONA 

 
 

I docenti dello staff e personale ATA che hanno inoltrato domanda di partecipazione al corso di formazione, riceveranno mail all’indirizzo @isissereni-afragola-cardito.gov.it con il link alla 
piattaforma contenente materiale, tutorial, esercitazioni e le istruzioni operative circa la piattaforma SOFIA. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Daniela Costanzo 


