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ISTITUTO DI ISTRUZIONE SECONDARIA  SUPERIORE STATALE 

“EMILIO SERENI” AFRAGOLA – CARDITO 
Settore Economico: Amministrazione, Finanza e Marketing – Turismo 

Settore Tecnologico: Trasporti e Logistica (Conduttori del mezzo aereo) 

Settore Professionale: Servizi per l’Enogastronomia e l’Ospitalità Alberghiera 

Liceo Artistico -  Indirizzi: Arti Figurative – Architettura -  Ambiente 

 

 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti 
per l’apprendimento” 2014-2020. Avviso Prot. AOODGEFID/3504 del 31/03/2017 “Potenziamento 
della Cittadinanza europea”. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 
10.2 Qualificazione dell’offerta di istruzione e formazione Tecnica e Professionale - Sottoazione 
10.2.3C. Cittadinanza europea; Mobilità transnazionale Autorizzazione progetto avviso pubblico prot. 
AOODGEFID\Prot. n 23119 del 12/07/2018 Finalizzato alla realizzazione di percorsi di Cittadinanza 
europea; Mobilità transnazionale - Codice Progetto: autorizzazione 10.6.6B- FSEPON-CA-2019-95; 

 
DISCIPLINARE DI GARA 

 
PROCEDURA NEGOZIATA CON RDO SEMPLIFICATA su MEPA per l’acquisto di servizi 
all’inclusive di Trasporto, Vitto , Alloggio, servizio tirocinio/stage e Esperto lingua inglese 
neces- sari alla realizzazione del progetto autorizzazione 10.6.6B- FSEPON-CA-2019-95 
“Studyng Working” 
 
CUP: B48H18013740007  
CIG: ZBE2A3C02C 
 
1. Premessa 
Il PON 2014/2020 “Per la scuola – competenze e ambienti per l’apprendimento” del Ministero della 
Pubblica Istruzione, in coerenza con la politica nazionale, pone in primo piano la qualità del sistema di 
Istruzione come elemento fondamentale per l’obiettivo di miglioramento e valorizzazione delle risorse 
umane. Essa è finalizzata a garantire che il sistema di istruzione offra a tutti i giovani e le giovani i mezzi 
per sviluppare competenze chiave a un livello tale da permettere l’accesso ad ulteriori apprendimenti 
per la durata della vita. Nell’ambito di questo obiettivo gli interventi del presente programma incidono 
più specificamente sulla qualità degli ambienti dedicati all’apprendimento e sulla implementazione delle 
tecnologie e dei laboratori didattici come elementi essenziali per la qualificazione del servizio. 
L’esperienza si rivolge a 15 studenti 
Gli alunni partiranno insieme agli accompagnatori. 
 
2. Obiettivi e finalità 
Il presente Disciplinare ha come oggetto la fornitura e l’espletamento dei servizi di cui all’Allegato 2-
Capitolato Tecnico. 
Le specifiche minime del servizio richiesto sono riportate nel Capitolato Tecnico allegato al presente 
disciplinare 
(Allegato 2). 
 

mailto:nais121003@istruzione.it
mailto:nais121003@pec.istruzione.it




 
 

Sede centrale: Via Don Bosco, 9  - 80021 Afragola (NA) – Tel. 0818603209  

Sede associata: Via B. Castiello, 1 - 80024 Cardito (NA) tel: 0818342423 

Codice meccanografico scuola:  NAIS121003 C.F. 93060260630 

Settori: Economico e tecnologico: NATD121019 - Professionale : NARH121017 - Liceo artistico: NASL12101A 
e-mail: nais121003@istruzione.it   pec : nais121003@pec.istruzione.it    sito web :  www.isissereni-afragola-cardito.gov.it 

 

3. Requisiti di partecipazione richiesti 
Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti di cui all’art. 45, com. 1 del D.L. 50/2016 s.m.i., 
 
Requisiti di idoneità professionale (ai sensi dell’art. 83, comma 1 del D.Lgs. 50/2016). 
E’ richiesto il possesso da parte di ogni singola impresa dei requisiti di idoneità professionale di cui 
all’art. 83, comma 1 del D.Lgs. 50/2016; in particolare l’ iscrizione al Registro delle imprese presso la 
competente Camera di commercio Industria Agricoltura e Artigianato per i servizi connessi ai viaggi per 
stage in azienda nei paesi europei (compresi il rilascio di titoli di viaggio terrestre e aereo, individuazione 
dell’azienda/della sistemazione logistica, di pianificazione ed organizzazione del viaggio e dell’assistenza 
accessoria); 
di avere effettuato nel triennio 2015/2016/2017 almeno 5 servizi connessi ai viaggi per stage in azienda 
nei paesi europei, attraverso la presentazione del relativo elenco. 
Requisiti di capacità tecnica (ai sensi dell’art. 83, comma 1 del D.Lgs. 50/2016). 
Disporre di una struttura composta da personale e logistica, a norma con le leggi vigenti, a partire dalla 
disciplina sulla sicurezza sui luoghi del lavoro ed in grado di assumere la responsabilità tecnica del 
percorso formativo; 
 
Requisiti di capacità economica e finanziaria (ai sensi dell’art. 83, comma 1 del D.Lgs. 50/2016). 
Se impresa singola, di aver realizzato nel triennio 2015/2016/2017 un fatturato per servizi connessi ai 
viaggi per stage in azienda nei paesi europei – al netto di IVA – non inferiore ad € 60.000,00 – Allegare 
Elenco. 
 
La ditta presenterà specifiche dichiarazioni, a firma del legale rappresentante, riguardanti il 
possesso dei requisiti di ordine professionale, tecnico ed economico in allegato quale 
documentazione amministrativa. 
Per quanto non specificamente indicato, resta ferma l’applicazione specifica della normativa vigente  
 
5. Divieti ed esclusioni 
E’ fatto specifico divieto, pena l’esclusione dalla gara, di contestuale partecipazione quale singolo e/o 
quali soggetti o imprese componenti di un raggruppamento di società controllate e/o collegate ai sensi 
dell’art. 2359 c.c., nonché la contemporanea in un raggruppamento e/o in un concorrenti e/o lesive 
della segretezza delle offerte. 
 
6. Contenuti 

 La ditta dovrà indicare i prezzi unitari, incluso IVA, di ciascun servizio offerto. 

 L’offerta dovrà avere validità di almeno 180 (centoottanta) giorni a decorrere dalla stipula del 
contratto di fornitura. 

 Tutti i servizi offerti dovranno essere descritti dettagliatamente. Si suggerisce di avvalersi di 
depliant illustrativi ed informativi da allegare all’offerta. 

 Tutti i servizi proposti dovranno rispettare i requisiti minimi specificati nell’Allegato 2 – 
Capitolato Tecnico al presente bando, pena l’esclusione dalla gara. 

 Riportare una chiara indicazione dei prezzi individuali (incluso IVA) dei servizi richiesti e del 
totale dell’offerta economica I.V.A. inclusa; 

 La ditta individuata per la fornitura dei servizi dovrà provvedere all’ inoltro all’Istituto del 
dettaglio degli stessi, confermando i voli e la prenotazione alberghiera entro e non oltre gg. 30 
continuativi a decorrere dal giorno successivo alla data di stipula del contratto. 

 La ditta individuata per la fornitura dei servizi deve garantire un servizio di assistenza in loco, di 
supporto al tutor didattico per esigenze improvvise ed imprevedibili. 
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 In caso di discordanza tra il prezzo indicato in cifre ed in lettere, è ritenuto valido quello più 
vantaggioso per l’istituzione scolastica. 
 

7. Durata del servizio 
La fornitura del servizio dovrà essere espletata entro 180 (cento ottanta) giorni a decorrere dal giorno 
successivo alla stipula del contratto. 
 
8. Importo a base d’asta 
L’importo complessivo massimo di spesa per la realizzazione del servizio, di cui all’Allegato 2 – 
Capitolato tecnico è il seguente:  € 33.779,00 IVA INCLUSA in particolare:  

 Spesa di viaggio : € 4.675,00  

 Diaria Allievi: € 23.940,00  

 Diaria accompagnatori € 4.564,00.  

 Compenso esperto  per complessivi € 3.600,00. 
Non sono ammesse offerte in aumento, pena esclusione. 
Qualora nel corso dell’esecuzione del contratto, nei casi previsti l comma 2 dell’art. 311 del D.P.R. 
207/2010 è là dove ricorrano i presupposti normativi previsti dall’art. 106 del Nuovo Codice dei 
contratti, D. Lgs. 50/2016 s.m.i., la stazione appaltante si riserva la possibilità di avvalersi del cosi detto 
quinto d’obbligo, e cioè di chiedere all’esecutore dell’appalto una variazione in aumento o in 
diminuzione delle prestazioni finali a concorrenza di un quinto del prezzo complessivo previsto dal 
contratto. 
 
9. Adempimenti relativi alla presentazione delle offerte e della documentazione richiesta per 
l’ammissione alla procedura 
L’offerta tecnica, l’offerta economica e la relativa documentazione, redatta in lingua italiana contenuta, 
dovranno essere inviate a mezzo MEPA firmate digitalmente. 
La ditta dovrà utilizzare i modelli di offerta tecnica ed economica messi a disposizione sul MEPA; al 
modello di offerta tecnica riassuntivo, dovrà allegare un'offerta tecnica più precisa e dettagliata con de- 
pliant e materiale informativo. 
L'offerta dovrà essere comunque univoca pena esclusione, per cui eventuali varianti proposte 
dovranno essere parte integrante dell'offerta e non opzioni. 
Le ditte dovranno presentare della documentazione aggiuntiva rispetto a quella normalmente prevista 
dalla Consip. 
Dovrà essere presentata, pena l’esclusione, la seguente documentazione: 

“Documentazione aggiuntiva” 

a) Dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000 (redatta secondo l’ allegato 1 “ Istanza di 
partecipazione”), successivamente verificabile, sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante del 
concorrente, con allegata fotocopia del documento di identità in corso di validità, attestante: 
1. l’indicazione della denominazione del soggetto che partecipa e natura e forma giuridica dello stesso; 
2. il nominativo del legale rappresentante e l’idoneità dei suoi poteri per la sottoscrizione degli atti di 
gara; 
3. di non trovarsi in alcuna situazione di esclusione di cui al D.Lgs 50/2016 s.m.i.; 
4. di osservare le norme tutte dettate in materia di sicurezza dei lavoratori, in particolare di rispettare 
    tutti gli obblighi in materia di sicurezza e condizioni nei luoghi di lavoro, come dettate dal D.Lgs 
    81/2008; 
5. di assumere a proprio carico tutti gli oneri retributivi, assicurativi e previdenziali di legge e di        
    Applicare nel trattamento economico dei propri lavoratori la retribuzione richiesta dalla legge e dai 
    CCNL applicabili; 
6. di aver preso visione, di sottoscrivere per accettazione e di obbligarsi all’osservanza di tutte le    
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    disposizioni, nessuna esclusa, previste dalla presente lettera di invito e di accettare, in particolare, le 
    penalità previste; 
7. di aver giudicato il prezzo a base d’asta e quello offerto pienamente remunerativi e tali da consentire 
    l’offerta presentata; 
8. di acconsentire, ai sensi e per effetti del D.Lgs 196/2003, al trattamento dei dati per la presente 
   procedura; 
9. di essere iscritto alla Camera di Commercio……………………………..; 
10. di autorizzare la stazione appaltante ad effettuare le comunicazioni a mezzo pec al seguente          
      indirizzo; 
10. che se i costi relativi alla sicurezza afferenti all’esercizio dell’attività da s volgere sono superiori 
      a zero , l’azienda c he rappresento se ne farà c ari c o; 
11. di essere in regola con le disposizioni di legge in materia di contributi previdenziali, assistenziali 
      ed assicurativi per i propri lavoratori dipendenti ed altresì con gli obblighi nascenti dalle disposi- 
      zioni di legge italiane in materia di imposte e tasse. Si fa presente che la Pubblica Amministrazio-       
      ne, per pagamenti superiori a € 5000.00 (ex art. 48 bis del D.P.R. 602/1973- modificato dall’art.1     
      com. 986 L. 205/17) è tenuta ad effettuare le verifiche richieste; prima dell’aggiudicazione defini-    
      tiva, verrà acquisito d'ufficio il DURC per via telematica da questa Amministrazione, ai sensi 
      dell'articolo 16-bis, comma 10, decreto legge n. 185/2008, così come modificato dalla legge di 
      conversione n. 2/2009, conf. circolare del Ministero del Lavoro n. 35/2010; 
Verranno effettuate inoltre le verifiche di rito previste dalla normativa vigente. 
12. di essere in regola con le norme che disciplinano il lavoro dei disabili, ai sensi e per gli effetti di 
      quanto richiesto dall’art. 17 della Legge n. 68 del 12/03/1999; 
13. di aver valutato tutte le circostanze generali e particolari e tutte le difficoltà e di aver tenuto conto, 
      nel prezzo offerto, di tutti gli oneri e magisteri che dovrà sostenere per fornire il servizio richiesto 
      a regola d’arte; 
b) Copia del certificato di iscrizione alla Camera di Commercio per attività inerenti alla presente 
procedura, con dicitura antimafia di data non anteriore a 3 mesi rispetto alla data di scadenza della 
presente procedura. Il certificato potrà essere reso attraverso una dichiarazione sostitutiva, 
successivamente verificata, resa dal legale rappresentante ai sensi del DPR n. 445/2000, attestante: 
1) numero e data di iscrizione al Registro delle Imprese; 
2) denominazione e forma giuridica; 
3) indirizzo della sede legale; 
4) oggetto sociale e relativa durata, se stabilita; 
5) nominativo/i del/i legale/i rappresentante/i, nonché di non trovarsi in alcuna delle situazioni 
    ostative di cui all’art. 67 del D. Lgs. 159/2011. In caso di soggetti non tenuti all’iscrizione al Registro 
    delle Imprese, tale circostanza dovrà essere espressamente attestata con dichiarazione sostitutiva 
    di certificazione, nella quale dovranno comunque essere forniti gli elementi individuati ai 
    precedenti punti 2), 3), 4), 5) e 6), con l’indicazione dell’Albo o diverso registro in cui l’operatore 
    economico è eventualmente iscritto, nonché di non trovarsi in alcuna delle situazioni ostative di 
    cui all’art. 67 del D. Lgs. 159/2011. In caso di operatori economici non tenuti all’iscrizione alla 
    CCIA o ad alcun albo o registro, è sufficiente la presentazione della copia dell’atto costitutivo e/o 
   dello statuto in cui sia espressamente previsto, tra i fini istituzionali, lo svolgimento delle attività 
    inerenti all’oggetto della presente procedura. 
c) Copia della presente lettera di invito e della relativa nota di trasmissione firmate in ogni pagina 
per accettazione piena ed incondizionata delle relative statuizioni. 
d) Impegno di un fideiussore, a rilasciare la garanzia fideiussoria per l'esecuzione del contratto, di cui 
all’articolo 103 DLgs 50/2016 e s. m. i., pari al 10% (dieci per cento) dell’importo contrattuale, qualora 
l'offerente risultasse affidatario. 
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L’impegno di fideiussione può essere, a scelta dell'appaltatore, rilasciato da imprese bancarie o 
assicurative che rispondano ai requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive 
attività o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto 
legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di 
garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell'albo 
previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58 e che abbiano i requisiti minimi 
di solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa. 
La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del 
debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, secondo comma, del codice civile 
nonché l'operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della 
stazione appaltante. 
La garanzia deve avere efficacia per almeno centottanta giorni dalla data di stipula del contratto. 
L'importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, è ridotto nei casi indicati all’art. 103 comma 7 
DLgs 50/2016 s.m.i.. 
Tutta la documentazione dovrà essere timbrata e siglata in ogni pagina dal legale rappresentante del 
concorrente e sottoscritta all’ultima pagina, pena l’esclusione, con firma per esteso e leggibile. 
Si fa presente che il MEPA accetta solo il formato p7m (busta crittografica) pertanto nel caso 
in cui il concorrente non volesse apporre timbro e firma dovrà: 
1) Creare un unico pdf che inglobi tutta la documentazione (limitando al massimo le dimensioni dello 
stesso); 
2) Firmare il suddetto pdf con firma digitale su ogni foglio; 
3) Firmare ulteriormente il pdf così ottenuto ottenendo un file in formato p7m; 
4) A scelta del concorrente, per ridurre le dimensioni del file, il pdf firmato digitalmente può essere 
compresso in formato zip e successivamente firmato in formato p7m. 
Nel caso in cui il concorrente voglia firmare in modalità classica il documento dovrà: 
1) Creare un unico pdf che inglobi tutta la documentazione timbrata e siglata in ogni pagina dal legale 
rappresentante del concorrente e sottoscritta all’ultima pagina (limitando al massimo le dimensioni 
dello stesso); 
2) Firmare ulteriormente il pdf così ottenuto ottenendo un file in formato p7m 
3) A scelta del concorrente, per ridurre le dimensioni del file, il pdf può essere compresso in formato 
zip e successivamente firmato in formato p7m. 
L’Istituto Scolastico scrivente si riserva di richiedere all’aggiudicatario, prima della stipula del contratto 
prova del possesso dei requisiti dichiarati, nonché di effettuare nel periodo di vigenza del contratto le 
verifiche sull’effettivo rispetto degli impegni assunti mediante apposita dichiarazione. 
 
“ Offerta Tecnica” 
Le specifiche tecniche minime richieste sono riportate nel Capitolare Tecnico allegato al presente 
disciplinare 
(Allegato 2). 
L’Offerta Tecnica, compilato in base al format (Allegato 4) dovrà contenere una dettagliata descrizione 
dei servizi forniti. I servizi offerti dovranno rispettare le caratteristiche richieste nell’allegato tecnico, 
pena esclusione dalla gara. Dovrà prevedere la seguente documentazione: 
n. 1 copia firmata digitalmente del modello dell'offerta tecnica dettagliata, debitamente timbrata e siglata 
in ogni pagina dal legale rappresentante del concorrente e sottoscritta all’ultima pagina, pena 
l’esclusione, con firma per esteso e leggibile. 
Si fa presente che il MEPA accetta solo il formato p7m (busta crittografica) pertanto nel caso 
in cui il concorrente non volesse apporre timbro e firma dovrà: 
1) Creare un unico pdf che inglobi tutta la documentazione (limitando al massimo le dimensioni dello 
stesso); 

mailto:nais121003@istruzione.it
mailto:nais121003@pec.istruzione.it


 
 

Sede centrale: Via Don Bosco, 9  - 80021 Afragola (NA) – Tel. 0818603209  

Sede associata: Via B. Castiello, 1 - 80024 Cardito (NA) tel: 0818342423 

Codice meccanografico scuola:  NAIS121003 C.F. 93060260630 

Settori: Economico e tecnologico: NATD121019 - Professionale : NARH121017 - Liceo artistico: NASL12101A 
e-mail: nais121003@istruzione.it   pec : nais121003@pec.istruzione.it    sito web :  www.isissereni-afragola-cardito.gov.it 

 

2) Firmare il suddetto pdf con firma digitale su ogni foglio; 
3) Firmare ulteriormente il pdf così ottenuto ottenendo un file in formato p7m; 
4) A scelta del concorrente, per ridurre le dimensioni del file, il pdf firmato digitalmente può essere 
compresso in formato zip e successivamente firmato in formato p7m. 
Nel caso in cui il concorrente voglia firmare in modalità classica il documento dovrà: 
1) Creare un unico pdf che inglobi tutta la documentazione timbrata e siglata in ogni pagina dal legale 
rappresentante del concorrente e sottoscritta all’ultima pagina (limitando al massimo le dimensioni 
dello stesso); 
2) Firmare ulteriormente il pdf così ottenuto ottenendo un file in formato p7m 
3) A scelta del concorrente, per ridurre le dimensioni del file, il pdf può essere compresso in formato 
zip e successivamente firmato in formato p7m. 
L’offerta tecnica dovrà descrivere dettagliatamente i contenuti della fornitura. Possono anche 
essere allegati depliant illustrativi. 
Non sono ammesse offerte parziali e condizionate, ne contenere, pena esclusione, alcun 
riferimento all'offerta economica. 
Non sono ammesse opzioni, l'offerta deve essere univoca, pena esclusione. 
L’offerta tecnica vincolerà l’aggiudicatario per 180 giorni dal termine fissato per la presentazione delle 
offerte. 
 
“ Offerta Economica ” 
Il concorrente dovrà utilizzare il modello di offerta economica Allegato 3, con l’indicazione espressa 
della validità dell’offerta stessa, non inferiore a 180 giorni e con l’espresso impegno a mantenerla valida 
ed invariata fino alla data in cui l’Istituto Scolastico sarà addivenuto alla stipula del contratto. 
Tale documentazione deve essere timbrata e siglata in ogni pagina e sottoscritta dal rappresentante 
legale del concorrente, pena l’esclusione, con firma per esteso e leggibile. 
Si fa presente che il MEPA accetta solo il formato p7m (busta crittografica) pertanto nel caso 
in cui il concorrente non volesse apporre timbro e firma dovrà: 
1) Creare un unico pdf che inglobi tutta la documentazione (limitando al massimo le dimensioni dello 
stesso); 
2) Firmare il suddetto pdf con firma digitale su ogni foglio; 
3) Firmare ulteriormente il pdf così ottenuto ottenendo un file in formato p7m; 
4) A scelta del concorrente, per ridurre le dimensioni del file, il pdf firmato digitalmente può essere 
compresso in formato zip e successivamente firmato in formato p7m. 
Nel caso in cui il concorrente voglia firmare in modalità classica il documento dovrà: 
1) Creare un unico pdf che inglobi tutta la documentazione timbrata e siglata in ogni pagina dal legale 
rappresentante del concorrente e sottoscritta all’ultima pagina (limitando al massimo le dimensioni 
dello stesso); 
2) Firmare ulteriormente il pdf così ottenuto ottenendo un file in formato p7m 
3) A scelta del concorrente, per ridurre le dimensioni del file, il pdf può essere compresso in formato 
zip e successivamente firmato in formato p7m. 
Resta inteso che: 
a) Non è ammesso il subappalto. 
b) L’Istituzione scolastica non è tenuta a corrispondere compenso alcuno a qualsiasi titolo o ragione 
alle ditte per i preventivi-offerta presentati. 
c) Non sono ammesse le offerte condizionate o quelle espresse in modo indeterminato. 
d) L’amministrazione si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta 
valida ai sensi dell’articolo 69 R.D. 23/51924 N. 827. 
e) Il presente invito non costituisce vincolo per questa amministrazione, che si riserva di confrontare 
le offerte delle ditte con le convenzioni CONSIP attive e di effettuare ordini parziali, oltreché 
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non assegnare la fornitura. 
 
10. Criteri di aggiudicazione 
L’aggiudicazione della fornitura avverrà sulla base secondo il criterio del minor prezzo ai sensi 
dell’art. 95 comma 4 del D.Lgs. 50/2016 s.m.i.. 
La valutazione tecnica sarà basata sull’analisi della rispondenza delle offerte rispetto ai requisiti elencati 
in Allegato 2 - Capitolato Tecnico 
L’Istituto Scolastico si riserva di procedere all’aggiudicazione dello stesso anche in presenza di 
una sola offerta ricevuta e ritenuta adeguata alle esigenze didattiche e logistiche del progetto. 
La valutazione delle offerte avverrà in seduta pubblica sul MEPA. Si procederà all'apertura delle 
documentazioni 
secondo la procedura prevista sul MEPA. Saranno escluse le eventuali ditte la cui documentazione 
è non conforme a quanto richiesto. Si procederà all'apertura delle offerte tecniche secondo la 
procedura prevista sul MEPA. La commissione tecnica si ritirerà in seduta riservata per la valutazione 
dell’offerta tecnica , successivamente si procederà all'apertura delle offerte economiche, secondo la 
procedura 
prevista sul MEPA, alla verifica del prezzo complessivo dell’offerta ed alla stesura della graduatoria 
(operazione eseguita automaticamente dalla piattaforma Consip). 
Qualora ricorra il caso dell’attribuzione finale del medesimo prezzo complessivo a due o più offerte si 
procederà al sorteggio. 
 
11. Condizioni di esclusione dalla partecipazione alla gara 
Sono condizioni di esclusione dalla partecipazione alla gara quelle stabilite dall’art. 9 del D. Lgs n.402 
del 20-10-1998 es. m. Sono ancora condizioni di esclusione dalla gara le seguenti: 

 Essere stata pronunciata, nei confronti di uno dei seguenti soggetti, una condanna con sentenza 
passata in giudicato, per qualsiasi reato che incide sulla moralità: 

 Direttore/Amministratore 

 Tutti gli amministratori con poteri di rappresentanza se trattasi di società di capitali, 
 cooperative e loro consorzi; tutti i soci se trattasi di società in nome collettivo; soci 
 accomandatari se trattasi di società in accomandita semplice; coloro che rappresentano 
 stabilmente la Ditta nel territorio dello Stato se trattasi di società di cui all'articolo 2506   
 del codice civile. 

 Trovarsi, con altri concorrenti alla gara, in una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del 
codice civile; 

 Mancata garanzia dello svolgimento della fornitura nel pieno rispetto delle leggi 626/92, 242/96, 
37/08 es.m. e d’altra normativa sulla sicurezza vigente al momento dell’emanazione del presente 
bando; 

 Non essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili (articolo17-L.12 
marzo 1999, n.68), se impresa avente più di 15 dipendenti; 

 Non presentare qualunque documentazione espressamente richiesta da questa Amministrazione. 

 E’ inoltre condizione di esclusione il non possedere le capacità tecniche, professionali ed 
economiche  minime richieste dal presente bando. 

Sono ancora condizioni di esclusione: 

 Mancato rispetto delle caratteristiche richieste nell’allegato tecnico; 

 Mancata garanzia dell’espletamento della fornitura entro e non oltre i giorni naturali e 
 consecutivi a decorrere dal giorno successivo a quello della notifica dell’aggiudicazione; 

 Mancata dichiarazione di non richiedere alcun onere per ritardati pagamenti indipendenti dalla 
volontà di questa istituzione scolastica; 
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 Offerte corrispondenti alla fornitura parziale dei servizi indicati nel relativo bando di gara (la 
ditta deve cioè poter fornire tutto il richiesto per partecipare); 

 Mancata indicazione del termine di validità dell’offerta; 
L’assenza delle predette condizioni può essere attestata da questa Amministrazione, nel rispetto della 
normativa vigente (Legge127/97es.m.), mediante l’assunzione di autocertificazioni rilasciate in carta 
semplice dai titolari o dai legali rappresentanti delle imprese interessate, accompagnate da fotocopia dei 
documenti di riconoscimento degli stessi. 
 
12. Condizioni contrattuali 
L’affidatario della fornitura si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto in stretto rapporto con 
l’Istituto Scolastico, secondo la tempistica stabilita. L’affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni 
ulteriore termine e modalità inerenti la regolamentazione degli obblighi tra le parti per l’adempimento 
della prestazione, nonché gli obblighi derivanti dall’applicazione della normativa vigente. 
L’Azienda fornitrice dei servizi è pienamente responsabile degli eventuali danni arrecati per fatto 
proprio. 
DIVIETO DI CESSIONE E DI SUBAPPALTO: l’aggiudicatario è tenuto ad eseguire in proprio il 
servizio. Pertanto, non sono previste ipotesi di cessione o subappalto. 
 
13. Concorrenza del quinto d'obbligo 
L'Istituto potrà chiedere all'esecutore una variazione in aumento o in diminuzione delle prestazioni fino 
a concorrenza di un quinto del prezzo complessivo previsto dal contratto, previa sottoscrizione di un 
atto di sottomissione, agli stessi patti, prezzi e condizioni del contratto originario senza diritto ad alcuna 
indennità ad eccezione del corrispettivo relativo alle nuove prestazioni. 
 
14. Cauzione definitiva 
A garanzia degli impegni contrattuali, l’aggiudicatario presta la cauzione pari al 10% dell’importo 
contrattuale all’atto della sottoscrizione del contratto a mezzo polizza fideiussoria, assicurativa o 
bancaria, ai sensi e per gli effetti di cui al D.Lgs 50/2016 s m. i. 
Si applica l’articolo 103, comma 7, ossia l'importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, é ridotto 
del cinquanta per cento per gli operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai 
sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, 
la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000. Per 
fruire di tale beneficio, l'operatore economico segnala, in sede di offerta, il possesso del requisito, e lo 
documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti. 
La cauzione dovrà essere valida per tutta la durata delle attività e sarà svincolata, previa verifica ed 
accettazione da parte dell’Istituto Scolastico, delle attività svolte. 
In caso di polizza fideiussoria, la firma dell’agente che presta cauzione dovrà essere autenticata ai sensi 
delle disposizioni vigenti, o autocertificata ai sensi delle disposizioni vigenti. Essa dovrà, inoltre, 
prevedere, espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la 
rinuncia all’accettazione di cui all’art. 1957 - comma 2 del codice civile, nonché l’operatività della 
medesima entro 15 gg, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. 
Dovrà, inoltre, avere efficacia per tutta la durata del contratto e successivamente alla scadenza del 
termine, sino alla completa ed esatta esecuzione da parte dell’affidatario di tutte le obbligazioni nascenti 
dal contratto medesimo, nonché a seguito di attestazione di regolare esecuzione da parte della stazione 
appaltante. La garanzia sarà, pertanto, svincolata solo a seguito della piena ed esatta esecuzione delle 
prestazioni contrattuali. La mancata costituzione della suddetta garanzia determina l’annullamento 
dell’aggiudicazione e la decadenza dell’affidamento. 
15. Pagamenti 
Questo Istituto procederà al pagamento del corrispettivo con le seguenti modalità: 
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 50% dell'importo complessivo della fornitura dei servizi, a seguito del ricevimento accredito 
finanziamento da parte del MIUR, entro 20 giorni della stipula del contratto, previa presentazione 
di regolare fattura elettronica, con indicazione del Codice Univoco dell’Istituto; 

 Saldo dell’importo, al termine delle attività previa presentazione di regolare fattura elettronica, 
con indicazione del Codice Univoco dell’Istituto. 

Prima di effettuare il pagamento, questa Scuola verificherà, tramite il sistema informatico Equitalia 
S.p.A., eventuali inadempimenti relativi al pagamento di cartelle esattoriali ai sensi dell’art.48-Bis del 
D.P.R. 29-09-1973 n.602, sistema introdotto dell’art.2, co.9 del D.L. 03-10-2006 n.262, convertito con 
modificazioni dalla L. 24-11-2006 n.286 e del D.M.18-01-2008 n. 40. 
Prima della stipula del contratto, sarà acquisito d'ufficio il DURC e verificata la regolarità contributiva. 
Tale regolarità dovrà essere verificata anche prima del pagamento del corrispettivo, mediante DURC re- 
golare in corso di validità. 
 
16. Penali e risarcimento danni 
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, in relazione alla gravità dell’adempimento, 
l’Istituto Scolastico irroga una penale fino ad un massimo del 10% dell’importo contrattuale (I.V.A. 
esclusa). E’ fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 
 
17. Risoluzione e recesso 
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare 
all’affidatario, a mezzo raccomandata A/R o PEC, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle 
specifiche norme contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni. L’ipotesi del protrarsi del 
ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione risolutiva espressa, ai sensi 
dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva l’esecuzione in danno. 
E’ fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 
In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, sen- 
za necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta a mezzo PEC con 15 gg di 
preavviso rispetto alla data di recesso. 
 
18. Riservatezza delle informazioni 
Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii. i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione 
acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del 
procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in 
sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali. Con l’invio dell’offerta i concorrenti 
esprimono il loro consenso al predetto trattamento. 
 
19. Obblighi dell’affidatario 
Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli 
obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare: 
• l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la 
società Poste Italiane S.p.A. e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche (comma1); 
• l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico e, 
salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti 
esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale (comma1); 
• l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il 
codice identificativo di gara CIG e del Codice identificativo del Progetto CUP; 
• L’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, 
entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione dell’incarico nonché, 
nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate 
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ad operare su di esso, nonché di comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi (comma 7); 
- Ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco. Ai sensi del 
medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto qualora 
l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo indicato 
all’Istituto Scolastico. Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni 
effettuate in violazione degli obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a 
carico dell’aggiudicatario, l’applicazione delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate 
dall’art. 6 della citata legge. 
 
20. Definizione delle controversie 
Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e 
l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di 
AFRAGOLA. 
 
21. Rinvio 
Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invio si fa espresso rinvio a quanto 
previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti 
pubblici, 
con particolare riferimento al D.Lgs 50/2016 s.m.i. e del Regolamento di esecuzione del Codice dei 
Contratti Pubblici D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207 
 
22. Responsabile del Procedimento 
Il Responsabile del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. 50/2016, è il D.S. DANIELA 
COSTANZO 
 
Allegati 
1. Istanza di partecipazione  
2. Capitolato Tecnico 
3. Modello offerta Economica 
4. Modello offerta Tecnica 
5. Patto di integrità 
6. Documento tracciabilità 
 
 
         Il Dirigente Scolastico 
                 dott.ssa Daniela Costanzo 
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